
Toetsenbord 
 

 

 

 

Dit is een verkorte handleiding voor je toetsenbord. Er is veel meer over te zeggen maar dat komt 

later aan de orde. 

 

1:Shift. Deze toets komt twee keer voor omdat je er veel gebruik van zult maken. Houdt 

hem ingedrukt en tik dan een andere toets aan. Bij de gewone letters krijg je dan 

een hoofdletter. Bij de cijfers krijg je het teken dat bovenaan de toets staat. Shift 

– 2 geeft dus @. Je moet de Shift-toets ingedrukt houden totdat je de tweede 

toets hebt aangeslagen. 

2 : Caps Lock:  deze toets werkt als een schakelaar. Als je hem indrukt gebeurt er niets, pas als 

je tikt zie je dat alle letters hoofdletters worden. JE ZIET DAN DUS ZOIETS ALS 

DIT. Ben je klaar dan moet je de Caps Lock nogmaals indrukken om het meer uit 

te schakelen. Overigens, de cijfertoetsen  blijven wel gewoon cijfers geven. 

3: Alt: de alt aan de rechterkant geeft in combinatie met de 5-toets het Euroteken €.  

4: Pijltjestoetsen:  Hiermee kun je de cursor één letter naar links of naar rechts, of een regel hoger 

of lager zetten, bij kleine bewegingen is dit gemakkelijker dan de muis te 

gebruiken. 

5: Enter:  Hiermee ga je naar de volgende regel. 

6. Cijfertoetsen.  Moet je veel cijfers intikken dan werkt dit gemakkelijker dan de cijfertoetsen 

boven de lettertoetsen. 

7. Functietoetsen:  Deze gebruiken we voorlopig niet.s 


